V ptiloze zaslané dokumenty (Bezpecnostni smérnice, Spisovy a skartacni fad a
Zpracovatelska smlouva) jsou uréeny predevsim k rukdm osob, které v klubech vykonavaji
vykonné pozice, to ale neni podminkou. Zasadni je, aby je precetly a vyplnily osoby, které
dobfe znaji poméry uvniti klubl nebo byly predmétné skutecnosti schopny radné zjistit.

Bezpecnostni smérnice:

Jedna se o vnitfni predpis klubu, se kterym by mél byt sezndmen (nejlépe prohlasit svym
podpisem) kazdy pracovnik klubu, ktery pfichazi do styku s osobnimi udaji sportovcd, ¢lent
klubu, dodavatelli, zaméstnancll a dalSich subjektd. V dokumentu jsou popsany postupy,
které by mély byt pti praci s osobnimi Udaji dodrzovany. Dokument vyzaduje doplnéni
nékterych Udaju. Pfi dopliovani ¢i Upravé dokumentu postupujte nasledovné:

1. Do nadpisu na strané 1 doplite nazev klubu.

Tento nazev bude nasledné integrovan na vsechna mista v bezpecnostni smérnici,
kde je pouzivan.

3. Vtextu je tfeba sledovat pozndmky uvedené po strané, kde jsou ndvodné pokyny pro
pfipadné nutné Upravy. Napf. je nutné doplnit odpovédnou osobu nebo upravit
odstavec, kde jsou vyjmenovany subjekty, kterym osobni Udaje predavate. Takovéto
Udaje je treba doplnit ¢i zménit tak, aby odpovidaly skute¢nosti.

4. Text bezpe&nostni smérnice slouZi jako vzor a CUS nenese odpovédnost za jeho
spravnost ve vztahu k jednotlivym klublm.

Spisovy a skartacni rad:

Spisovy a skartacni rad upravuje postup pfi manipulaci s dokumenty obsahujicimi osobni
udaje. Dokument vyZzaduje doplnéni nékterych udajli, pripadné prizptsobeni konkrétni
situaci Vaseho klubu. Pti doplfiovani ¢i Upravé dokumentu postupujte nasledovné:

1. Do nadpisu na strané 1 dopliite misto obecného slova ,,spolek” nazev klubu.

2. Tento nazev bude ndsledné integrovdn na vSechna mista v dokumentu, kde je
pouzivan.

3. Vtextu je tfeba sledovat pozndmky uvedené po strané, kde jsou ndvodné pokyny pro
pfipadné nutné uUpravy (jednad se napf. o doplnéni sidla spolku, jména a pozice
odpovédné osoby).

4. Pro konkrétni spolek je nasledné potreba vytvorit skartaéni plan tak, aby odpovidal
objemu zpracovavanych dokument( ve Vasem spolku.

5. Text spisového a skartaéniho Fadu slouZi jako vzor a CUS nenese odpovédnost za jeho
spravnost ve vztahu k jednotlivym klublm.



Zpracovatelska smlouva

Tato smlouva upravuje pravni vztah mezi spravcem a zpracovatelem. Ugelem této smlouvy je
nastaveni pravidel vztahu mezi spravcem a zpracovatelem, jakoZ i zajisténi bezpecnosti
zpracovavanych osobnich Gdajli a zarovern vymezeni odpovédnosti. Tento vzor smlouvy
odpovida pozadavkim narizeni GDPR. Jedna se obecny vzor, ktery bude vZdy tfeba doplnit o
urcité nalezitosti, vidy dle konkrétni situace, viz vlozené komentare. Zpracovatelska smlouva
obycejné dopliiuje jiny pravni vztah, v jehoz dlsledku jsou osobni Udaje zpracovavany.

1. Do zahlavi smlouvy doplnte ucastniky smlouvy — spravce a zpracovatel

2. Do vyznaCenych mist smlouvy doplite zejména sluzby, které jsou primarné
poskytovany, kategorie osobnich udajd, definici subjektld udajd atd., viz jednotlivé
komentare v dokumentu.

3. Dokument je moZné dle vlastniho uvazeni rozsifit a doplnit o prava a povinnosti,
pokud by pro konkrétni situaci toto prichazelo v dvahu (smluvni pokuty, ndhrada
Skody, odpovédnosti, moznosti ukonéeni smluvniho vztahu atd.).

4. Text zaznami slouZi jako vzor a CUS nenese odpovédnost za jeho spravnost ve vztahu
k jednotlivym klublGm.



